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Escuela Nacional de (iencias Comerciales

Jornada Vespeiiina, Coban, A.V.
2%, Calle 11-10 zona 2, * TEL. 40389968

Cobdan, A.V. agosto 22 del 2014
Oficio No. 78 -2014 PS/ECQR/imchp

Licenciado

Alvaro Heriberto Xoy Reyes

Director

Direccién Departamental de Educacién de Alta Verapaz
Cobdn, A.V.

Respetable Licenciado:

Reciba un cordial saludo con el mejor deseo porque cada una de las actividades
que realice sea de éxito.

Motiva el presente para manifestarle que los estudiantes de la Escuela Nacional de
Ciencias Comerciales, Jornada Vespertina de Cobdn, Alta Verapaz, se encueniran
en la segunda etapa de Practica Supervisada de Quinto Secretariado y Oficinisia,
por tal motivo solicito su colaboracién para que la seforita Velbeth Noemy Paau

lcal, redlice el proceso de Practica Supervisada en la institucién que dignamente
dirige.

El proceso de la segunda etapa de Practica Supervisada comprende las siguientes
fases: ’

o Fase de Observacion: una semana o el equivalente a 40 horas, con una
valoracién de 10 puntos. ‘

« Fase de Auxiliatura: una semana o el equivalente a 40 horas, con una
valoracién de 20 puntos.

o Fase de Practica Supervisada: quince dias o hasta completar las 200 horas,
con una valoracién de 25 puntos.

De brindarle la autorizacion respectiva, dicho proceso podrd dar inicio el dia lunes
25 de agosto del 2014, lo cual se registrarG en los formularios correspondientes
asighados a cada fase para la cdiificacién de la Practica Supervisada y que

deberd entregarse al alumno en sobre cerrado sin engrapar ni perforar al finalizar
el proceso.

Al finalizar la Practica Supervisada cada estudiante, deberd presentar un informe
final en donde describa todo lo redlizado en cada una de las fases, por lo que

agradezco el apoyo y la colaboracién que le brinde para el cumplimiento de esl&,c,m\'
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Agradeciendo su fina atencién y colaboracién, atentamente** ‘%‘
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-RECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE ALTA VERAPAZ,
AGOSTO VEINTICUATRO DEL ANO DOS MIL CATORCE.
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El “ENCABEZADO” se redacta en letras
MAYUSCULAS, y se indica el nombre de la SIAD: 32000
dependencia que emite la Providencia, el lugar y la
fecha. Se Omite la 1% Silaba de la 1°. Palabra.

Asunto: PEM Estela del Carmen Quim
Rosales, Directora de la ENCC de Coban,

AV, remite Oficio No. 78-
2014PS/ECQR/imchp, de fecha 22/08/2014,
El “ASUNTO” hace referencia en el que SOLICITA: Autorizacién para que
brevemente de lo que trata el - la Estudiante Velvet Noemy Paau Ical,
documento que se adiunta. pueda realizar su Practica Supervisada en

esta institucion gubernamental a partir del
25/agosto/2014 con una duracién de 200
horas.--

El No. “CORRELATIVO se incluye a media
Pagina, siempre se escribe el nombre del tipo
de documento en Letras MAYUSCULAS,
seguido del No. correlativo.

Pase atentamente a la Licenciada Marta Lopez, Supervisora del Distrito
Educativo 16-01-05 de Educacion Media de este municipio, para su
conocimiento y lo que corresponda, informandole que la estudiante Velvet
Noemy Paau Ical, ha sido designada para realizar su practica en esa
Supervisidn a su cargo a partir de la fecha que se indica en el Oficio No. 78-
2014 adjunto, por lo que debera brindarle espacio fisico y asignarle
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En esta parte el remitente Lic T~
gira una orden, solicitud o . N Informacion
remite algo para que el Dire del Remitente
destinatario lo cumpla o
realice

cc. Archivo.
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